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Instruction de travail n°: congé politique

Qu’est-ce?

Créer /mettre a
jour une
absence

Encoder un
congé

Par congé politique on entend:

1. Congé politique a temps plein: décompte par jour;
2. Congé politique a temps partiel: décompte en heures et en minutes.

Hoofdmenu =

Afwezigheid en vakantie

Atweezigheid en vakantie, inclusief specifiske soorten vetlof bepalen. Cok beveaking werktijden toestaan

wezigheid makenbijwerken Werk-feestdagenroosters toew. Startkapitalen
wezigheidsgegevens ophalen, inclusiet Wierk- en feestdagenrooster werknemet invoeren

opmerkingen en ondetnomen acties

Etape Action
1 Aller dans le composant “Absences et congés”.
2 Cliquer sur le lien “Créer une absence/mettre a jour”.

Données d'absence

‘Datemeure début; |D%07/2012 o]
050752012 [

‘Date heure fin:

‘Type absence: WPA |Q Wrlf politiek amht

‘Code absence: "™ (R it palitiek amt ‘ Zones réglementaires: Selgique

EPériO(Ie: Jour complet [v] j

Ce sujet continue page suivante
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Instruction de travail n : congé politique, Suite

Encoder un
conge (SUIte) Données d'absence Rechercher | Afichertout  Premier [4] 4 zr > I pernier
‘Dateteure début: 090772012 B ‘ =E
‘Dateheure fin: 050712012 |5
‘Type absence: VPA | Wirlf palitiek ambt
‘Code absence: /7% Q Wrif politiek ambt Zones réglementaires: Belgique
[Périotle: Heuresiminutes v Heures:| 5 Mimnes: 20 ]
Etape Action
1 Compléter la “date de début”.
2 Compléter la “date de fin .
3 Choisir comme “type d’absence”, “VPA” dans la liste déroulante

en cliquant sur <
4 A période, compléter “jour complet” ou “heures/minutes” en

cliquant sur ¥ .

Cliquer sur s’il y a plusieurs absences.
Elopsiaan

Cliquer sur

ATTENTION:

e Si quelqu’un prend plusieurs jours de congés politiques, il faut les encoder
JOUR PAR JOUR.

¢ Les heures et les minutes ne peuvent PAS étre indiquées en décimales,
c.-a-d. on encode 5 heures et 30 minutes (et pas 5,50 h).

Valider/ Voir instruction de travail n°® xxx.
approuver

Ce sujet continue page suivante
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Instruction de travail n : congé politique, Suite

Dossier salarial
et controle

e Codes salariaux:
» Code régle 3545
» Code prestation 3316

e Enreqgistrement congé politique par jour:

NE finition: 1012600 Date finition: 2610712072 Code finition: ~ Salaire fixe Type finition: Calcul initial P

Date fin pér de:  31/07/2012 Date début frac:  05/07/2012 Date finfract.  05/07/2012 Code Nature: Fictif
~ Résultats du calcul

Code  Description Tontant Montant prée. Diff. Nbrejowrs  Nbre d'unités  Mont.unité

% de paiement
1000 Base annuelle 17911,92

2001 Fracttps traitement 0

2021 Fracttps DO O

203 Fracttps D100 0

2041 Fracttps Pec Vac 0

2041 Fracttps AFA O

2091 Fracttps compet 0

1645 Congé non-paye exerc fonction

fediconge pol 10 50

4000 Traiternent 1791182
4034 A- Foyer
4071 Compl tt- sem vol 4 jours 841 65
4086 A- Biling connaissance utile 3347 2,00
4224 A- Byl Cap 2009 120477 2,00
G004 A- Compétences - code info

Code salarial Explication
3545 Décompte du congé politique pour un jour (7,60 h)
4000 Pas droit au traitement pour le 23/04/2012

Ce sujet continue page suivante
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Instruction de travail n : congé politique, Suite

Dossier salarial

et contrble e Enreqgistrement congé politique en heures et en minutes:

(suite)

N° finition: 1012600 Date finition: 250752012 Code finition:  Salaire fixe Type

finition:  Calcul initial

Date fin pér de:  31/07/2012 Date début frac:  05/07/2012 Datefinfracti: 05072012 Code Nature:  Fictif

~ Résultats du calcul

Description Montant
1000  Base annuelle 16831,97
2000  Fracttps traiternent 100

2001 Fractips traitement 0

2020 Fracttps DO 100

2041 Fracttps DO O

2030 Fracttps D100 100

2031 Fracttps D000

2040 Fracttps PecVac 100

204 Fracttps PecVac 0

2050 Fracttps AFA 100

2051 Fracttps AFA O

2090 Fracttps compet 100

2091 Fracttps compet 0

Montant préc. Diff.

Nbre jours

Nbre

Profil de

Fremier [4] 124

% de paiement

[31!]1 Prestations réelles ou équivalent 1,00

4,00 ]
2545 fCéDdranDenEgﬂéslaYe exerc fonction 5,50 ] |
4000  Traitement 6205 1683197 1
4034 A-Foyer 111 !
4224 A-Byl Cap 2009 3,29 1070,91 2,00]
9000 OMSS travailleur 1,98 556,34 3,85 |
a011 Retenu pension (Police) 39 52,058 7,80
4102  Cotis spéc sécurité socf mens 548,34 |
9200  Précompte harémigue 50,58 |
9410 Met 50,58 I
9500  Caotisation patronale OMSS 214 5534 386
Code salarial Explication

3545 Décompte du congé politique pour 5,50 h
3101 Décompte des prestations réelles pour 4,00 h
4000 e Pas droit au traitement pour 5,50 h

¢ Droit au traitement pour les 4,00 h prestées
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