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Werkinstructie nr: politiek verlof

Wat? Onder Politiek verlof wordt begrepen:
1. Voltijds politiek verlof: afrekening per dag;
2. Deeltijds politiek verlof: afrekening in uren en minuten.
Afwezigheid
maken/bij— Afwezigheid en vakantie
werken zigheid en vakantie, inclusist specifieke soorten verlaf bepalen. Ok bevwaking werkdiden toestaan
= igheid makenhijwerk: —| Werk-Teestda terst b = -
) et ot o 1 Sataptalen
opmetkingen en ondernomen acties
Stap Handeling
1 Ga naar de component “Afwezigheid en vakantie”.
2 Klik op de link “Afwezigheid maken/bijwerken”.
Verl Of Afwezigheidsgegevens
encoderen

Eerste [« 1 wan 1 [ L

‘Begindatum/-tijd: 221052012 Eﬂ
*Einddatumctijd; 22052012 |5

soort atwezigheict P4 [ i politiek ambt

*Afwezigheidscode: VPR | WHT politiek ambt Regulerende regio: Belgié

[ 'Periode: vaolledige dag ]

[Eopslaan | A Terug naar Zosken | +E Varige in ljst | ‘ ElMe\dan|

Afwezigheidsgegevens | Oprmerkingen | Tellers

Vervolg op volgende pagina
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Werkinstructie nr: politiek verlof, vervolg

Verlof
encoderen
(vervolg)

Afwezigheidsgegevens

Zoeken | Alles weergeven Eerste 411 van 1 0] Laatste

‘Begindatum/-tijd:

221052012 |5 ‘ =

‘Einddatumitij; | 22052012 |

Soort atwezigheid: "4 |yt palitiek ambt

‘Afwezigheidscode: "4 |yt palitiek ambt Regulerende regio:  Belgia

['Periode: Uren/minuten \¥| Urem: | 2| Minuten: | 30 ]

Stap Handeling
1 Vul de “begindatum” in.
2 Vul de “einddatum” in.
3 Kies als “soort afwezigheid”, “VPA” uit de picklist door op < te

klikken. .
4 Vul bij periode “volledige dag” of “uren/minuten” in door op Mlte
klikken.
Klik op ==lindien er meerdere afwezigheden zijn.
Ol
Klik op _@pslaan |
LET OP:

¢ indien iemand meerdere dagen politiek verlof opneemt, dient men dit DAG
PER DAG op te voeren.

e De uren en minuten mogen NIET in decimalen worden opgegeven, m.a.w.
we geven 2 uur en 30 minuten in (en niet 2,50u).

Valideren/goed- Zie werkinstructie nr. xxx.
keuren

Vervolg op volgende pagina
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Werkinstructie nr: politiek verlof, vervolg

Loondossier en
controle

e Looncodes:

» Maatregelcode 3545
> Prestatiecode 3316

e Opname politiek verlof per dag:

Afw.nr.:

Einddat. bp.:

Afw. code: Waste wedde

1012005
3000472012
~ Resuliaat berekening

Afw. dt: 2300522

Beg. dat.fp.. 230452012

Type afw.: Initigle berekening  wieddeprof

Eind. dat.fp..  23/04/2012 Aardcode: Fictief

Bedrag Ant.

Ant. eenh.

Looncode Omschrijving Bedrag Bedragoud | o danen Bdr. eenheid Uithet, perc,
2

1000 Jaarhasis 2074000

2001 TijdshrWED O

2021 Tijd=sbr DO O

203 TijdshrD1000

2041 TijdsbrvG 0

2081 TijdshrEITO

2091 Tijdshr CMP 0

2545 Yerlof onhet uitoef federaal ambtipol 1,00 7.60

werlof

4000 Wedde 20740,00

4035 T- Standplaats

4095 Wieddebijslag - Hoger amibt 6580,00

4172 T- VWripwaring aanvullend

4724 T- Brussels Gewest 2009 120477 2,00
004 T- Competentie - infocode

Looncode Verklaring
’ ) 7z

3545 Afrekening van het politiek verlof voor één dag (7,60 u)
4000 Geen recht op wedde voor 23/04/2012

Vervolg op volgende pagina
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Werkinstructie nr: politiek verlof, vervolg

Loondossier en
controle

e Opname politiek verlof in uren en minuten:

(vervolg)

Afw. nr.:
Einddat. bp.:

1012005 Afw, dt.;
Beqg. dat. fp.:

3033012

Resultaat berekening

2305872012
23/03/2012

Yaste wedde

2310372012

Initiéle herekening

Aardcode: Fictief

Weddeprof

Bedrag

Looncode Omschrijving Bedrag verschil  dagen Ant.eenh.  Bdr.eenheid  Uithet. perc.
1000 Jaarbasis 20740,00

2000 TijdsbrWWED 100

2001 TijdshrWED O

2020 Tijdshr D0 100

2021 Tijdshr D00

2030 Tijdshr D100 100

2031 Tijdshr D100 0

2040 Tijdshr ¥G 100

2041 Tijdshr VG 0

2050 Tijdshr EJT 100

2051 TijdshrEJTO

2090 Tijdshr CMP 100

2091 Tijdshr CMP 0
(3101 Wierkel. prest. of gelijkwaardig 1,00 4100

[3545 Yerlof anbet uitoef federaal ambtpal 3.5UJ

warlof

4000 Wedde 66,83 20740,00

4035 T- Standplaats

4095 Wieddebijslag - Hoger ambt 16,58 5145,00

4172 T- vtijwaring aanvuliend

4224 T- Brussels Gewest 2009 3,88 120477 2,00
6004 T- Competentie - infocode

8000 RSZwerknemer 3,10 87,29 3,55
8011 Inhouding pensioen (Politie) 4,01 66,83 7.50
8200 Baremieke woorhefiing 35,03 79,18

9410 Metio 4415

8500 REZ-hijdrage werkoever 3,37 87,29 3,86

Looncode Verklaring

3545 Afrekening van het politiek verlof voor 3,50u

3101 Afrekening werkelijke prestaties voor 4,10 u

4000 e Geen recht op wedde voor 3,50 u

e Recht op wedde voor de gepresteerde 4,10 u

5/5




	Werkinstructie nr: politiek verlof
	Wat?
	Afwezigheid maken/bij-werken
	Verlof encoderen
	Valideren/goed-keuren
	Loondossier en controle


