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ONDERWERP Outputbestanden Loonmotor Themis

Referentie 1. Handleiding betalingsbestanden Themis (www.ssgpi.be — loonmotor —
gebruikersinfo en handleidingen Themis - Handleiding
betalingsbestanden Themis);

2. Opleiding Themis - doelgroep  bijzondere  rekenplichtigen,

georganiseerd door het SSGPI in september, oktober en november
20009.

Geachte(n)

Met dit schrijven kan ik U meedelen dat het SSGPI op donderdag 29 oktober 2009 voor een eerste keer
bestanden, die resultaat zijn van de loonmotor Themis, zal ter beschikking stellen op Vera.

Met deze bestanden willen wij U een eerste keer ‘confronteren’ met de gegevens die u vanaf december (met
betrekking tot de wedde van januari voor de personeelsleden die voorafbetaald zijn), op dagelijkse basis, zal
kunnen terugvinden op Vera.

Teneinde U nu reeds de kans te geven om deze bestanden in detail te bekijken en U maximaal voor te
bereiden op de GO LIVE van Themis (op 01-01-2010), werden de bestanden met betrekking tot de
weddecyclus oktober bij wijze van voorbeeld aangemaakt.

1. PRINCIPE

Alle bestanden, nodig voor de controle en uitvoering van de betalingen (en de verplichtingen die hieruit
volgen), worden op systematische basis ter beschikking gesteld op Vera. Het betreft de volgende bestanden:

- het boekhoudbestand (BHCP): het boekhoudbestand bevat de gegevens, noodzakelijk om de
boekingen in een boekhoudsysteem te verwerken;

- het controlebestand (CNTL): dit bestand geeft informatie over de berekende lonen en biedt de
mogelijkheid om deze te controleren;

- het rapporteringsbestand (BLLC): het boekhoudbestand dient als basis voor het
rapporteringsbestand. Op basis van de gegevens in het rapporteringsbestand kunnen de mandaten
aangemaakt worden;

- het document voor de aangifte van de bedrijfsvoorheffing (F274): dit bestand bevat alle informatie
om de aangifte van de bedrijfsvoorheffing te doen via de geautomatiseerde procedure Fin Prof;

- het Isabel (betalings-) bestand (BBFP of SEPE ): dit bestand bevat de betalingen van de lonen, zoals
berekend door het SSGPI.

Eén van de nieuwigheden, eigen aan de loonmotor Themis, is dat er dagelijks fictieve runs gedraaid worden
en dat het resultaat van deze runs dagelijks ter beschikking gesteld kan worden onder de vorm van fictieve
controlebestanden. Eén keer per week (op maandag) zal ook een fictief boekhoud- en rapporteringsbestand
ter beschikking gesteld worden.

Deze frequentie wordt aangehouden tot op het moment dat de lonen definitief gemaakt worden (dit gebeurt
onder voorbehoud op dag x-5, waarbij x de laatste werkdag van de maand is).



De definitieve run geeft aanleiding tot het maken van een definitief controle-, boekhoud- en
rapporteringsbestand en een Isabel (betalings-)bestand (F274). Tussen het definitief maken van de lonen en
de eigenlijke betalingsdatum worden geen fictieve bestanden ter beschikking gesteld.

In samenspraak met Vera en EDS/Acerta werd de benaming van de outputbestanden als volgt vastgelegd:

- L4.BHCP.0011503.20091015.000001.XML (boekhoudbestand);
- L4.CNTL.0011503.20091015.000001.XML (controlebestand);
- L4.BLLC.0011503.20091015.000001.XLS (rapporteringsbestand).

Ook voor de eigenlijke betalingsbestanden zal dezelfde structuur gebruikt worden. Indien het Isabelbestand
wordt opgemaakt in txt, wordt de referentie BBFP gebruikt; indien het Isabelbestand wordt opgemaakt in xml,
wordt de referentie SEPE gebruikt.

2. OVERZICHT VAN DE INFORMATIE DIE OP 29-10-2009 WORDT TER BESCHIKKING GESTELD OP VERA:
Op donderdag 29-10-2009 zal men de volgende informatie kunnen terugvinden op Vera:

- het definitieve controlebestand met betrekking tot de weddecyclus oktober;
- het definitieve boekhoudbestand met betrekking tot de weddecyclus oktober;
- het definitieve rapporteringsbestand met betrekking tot de weddecyclus oktober.

Het betreft de wedde van oktober voor de personeelsleden die na vervallen termijn betaald zijn en de wedde
van november voor de personeelsleden die voorafbetaald zijn.

Er wordt noch een Isabelbestand, noch een document voor de aangifte van de bedrijffsvoorheffing
aangemaakt en ter beschikking gesteld op Vera: het is immers niet de bedoeling dat deze ‘betalingen’ ook
effectief worden uitgevoerd.

3. OVERZICHT VAN DE BIJKOMENDE INFORMATIE:

Aangezien het de eerste keer is dat U reéle bestanden met reéle personeelsgegevens kan ontvangen, heeft
het SSGPI een aantal bijkomende documenten en bestanden opgemaakt die U moeten toelaten de
bestanden op een correcte manier te lezen en te interpreteren:

3.1 de technische bestandsbeschrijvingen van de bestanden (xsd):

- TH.XSDD.0011500.20091023.000001.L4AccountingFile v2.xsd: dit bestand geeft een overzicht van
de mogelijke velden van het boekhoudbestand voor de lokale politie;

- TH.XSDD.0011500.20091023.000001.L4FedAccountingFile v3.xsd: dit bestand geeft een overzicht
van de mogelijke velden van het boekhoudbestand voor de federale politie;

- TH.XSDD.0011500.20091023.000001.L4ControleFile v2.xsd: dit bestand geeft een overzicht van de
mogelijke velden van het controlebestand;

- TH.XSDD.0011500.20091023.000001.L4Dictionnary v10.xsd: beschrijving en technische
specificaties van de mogelijke waarden.

Deze informatie werd eveneens ter beschikking gesteld van de softwarehuizen.
3.2 overzicht naamlijst effectieven per werkgever

- dit bestand krijgt de volgende benaming: TH.EFFE.0011500.20091023.000001.xIs;

- een overzicht van de personeelsleden die zijn opgenomen in de bestanden met vermelding van het
Emplid-ID (uniek nummer in Themis), het identificatienummer en in voorkomend geval ook het oud
stamnummer;

3.3 handleiding betalingsbestanden Themis:

- dit document krijgt de volgende benaming: TH.DOCU.0011500.20091023.000001.
betalingsbestandenv5.doc;
- in de handleiding vindt u bijkomende informatie met betrekking tot:

0 de principes van een fictieve en een definitieve loonrun;

0 de betalingsbestanden Themis;

o het online ter beschikking stellen van betalingsbestanden op Vera;
0 hetimporteren van xml-bestanden in excel;



0 de betalingskalender Themis.
3.4 betalingskalender Themis

- dit bestand krijgt de volgende benaming: TH.CALE.0011500.20091027.000001.calender2010v1.xls;
- de betalingskalender Themis 2010 bevat voor gans 2010 een overzicht — per loonberekeningscyclus
(cycle) — van de:
o dagen waarop de eerste fictieve run van de maand wordt gelanceerd door Acerta (1st draft)
— 1 dag later zijn deze beschikbaar op Vera;
o dagelijkse fictieve runs (draft) door Acerta — 1 dag later zijn deze beschikbaar op Vera;
o dagen waarop Acerta het fictief boekhoud- en rapporteringsbestand aanmaakt — 1 dag later
zijn deze beschikbaar op Vera (draft accounting);
0 data waarop Acerta de runs definitief maakt (final) — 1 dag later zijn deze beschikbaar op
Vera,
o dagen waarop het definitieve boekhoud- en rapporteringsbestand wordt aangemaakt door
Acerta (final accounting) — 1 dag later zijn deze beschikbaar op Vera;
0 verwerkingsperiode Acerta en SSGPI (processing period);
0 uitvoeringsdata van de betalingen (execution date);
0 data waarop de lonen op rekening van de personeelsleden dienen te staan (payement).

4. TOEGANG TOT DE LOONMOTOR THEMIS VIA PORTAL

Alle bijzondere rekenplichtigen (of één van hun medewerkers) hebben ondertussen de mogelijkheid
gekregen om de opleiding loonmotor Themis te volgen. Tijdens deze opleiding hebben de bijzondere
rekenplichtigen een eerste keer kennis kunnen maken met de front-end van de loonmotor (die decentraal
consulteerbaar en voedbaar is) en de bestanden die er uit resulteren.

Aangezien de loonmotor ten vroegste vanaf januari 2010 consulteerbaar is via het internet, willen we de
bijzondere rekenplichtige nu reeds de mogelijkheid bieden om de gegevens van hun personeelsleden te
consulteren.

Indien u als rekenplichtige consultatierechten wenst in Themis, zouden wij u willen vragen om dit schriftelijk
te bevestigen. Het SSGPI dient dan te beschikken over de volgende gegevens:

- Uw naam en voornaam;

- identificatie van de werkgever (federale politie of nummer van de politiezone);

- uw identificatienummer;

- het V-nummer van de PC, waarop portal is geinstalleerd (te bekomen bij de werkgever).
Vanaf 3 november kan u een formulier terugvinden op de website op basis waarvan de toegang kan
aangevraagd worden. Het ingevulde formulier mag per post overgemaakt worden of per mail:
ssgpi.helpdesk@police.be.

Deze manier van werken heeft echter wel een beperking voor de bijzondere rekenplichtigen van de lokale
politie, aangezien de connectie met Themis momenteel enkel mogelijk is via Portal: zij zullen zich fysiek
moeten verplaatsen naar de politiezone om vandaar uit toegang te maken met Themis.

5. GEVRAAGDE

Het SSGPI vraagt aan de bijzondere rekenplichtigen (en/of hun rechtstreekse medewerkers) om de
gegevens die ter beschikking gesteld worden op Vera aandachtig te bekijken.

Indien u vragen of bemerkingen heeft bij de ter beschikking gestelde informatie, dan mag U deze per mail
overmaken op het volgende adres: cindy.vanpeer@ssgpi.be.

Het SSGPI zal vervolgens uw bemerkingen en vragen analyseren en de antwoordelementen op de website
ter beschikking stellen onder de vorm van een FAQ. Deze FAQ zal worden aangevuld met vragen, die
gesteld werden tijdens de tweedaagse opleiding ‘loonmotor Themis’.

Hoogachtend

Robert ELSEN
Waarnemend directeur — diensthoofd SSGPI



