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Een personeelslid kan, wanneer dwingende redenen van omkadering zulks vereisen, worden
aangesteld in een hoger ambt voor een betrekking die tijdelijk of definitief niet wordt
waargenomen door een titularis.

Indien dit personeelslid deze hogere functie gedurende meer dan 21 werkdagen uitoefent,
ontvangt hij/zij hier een toelage voor.

“Toelage hogere functie” bestaat uit twee stappen:
1. Openen van het recht op de toelage “hogere functie”
2. Sluiten van het recht op de toelage “hogere functie”

Ga naar de component “Functiegegevens” en klik op de link “Functiegegevens”.

Hoofdmenu =

Functiegegevens Map Functiegegevens bewerken

eNs van een perzoon beheren die aan een specifieke functierecord is verbonden

Werkrelatieoverzicht persoon E Functiegegevens E Arbeidsrelatie toevoegen
Crverzicht van alle werkrelaties van een persoon Details over de functie, inclusief werklocatie en Migwswe arbeidsrelatie toevoegen woor een
bekiken. salaris en beloningdetails, invoeren. pErs00n.

ﬁ" Woonwerk verkeer E Huidige functie
Woorswerk verkeer: hax atstand Gegevens over huidige functie beheren.
woorwerkverkeer (fietsvergoeding)

Bedrijffsauto

1. Openen van het recht op de toelage “hogere funct ie

Ga naar het tabblad “Werklocatie”

Klik op [+ - onder de blauwe balk “Werklocatie” - om een nieuwe lijn toe te voegen. Op deze
manier wordt een historiek opgebouwd op van de verschillende wijzigingen die werden
uitgevoerd betreffende de functiegegevens van het personeelslid.

Vul "Ingangsdatum” in (zijnde de datum waarop de gegevenswijziging doorgevoerd dient (diende)
te worden)

Kies als “Actie” “Gegevenswijziging”

“Reden” is optioneel.
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Werklocatie | Statuut | Functiegegevens | Werkn.Categorieen |
Silke Devroe EMP ID: 0000570 Nr arbeidsrelatie: ]
Status HR: Actief Statussal:  Actief ]
‘Ingangsdatum: [01/04r2008 B yvelgnummer: [ o o "Functie-indicator: | Primaire functie =
‘Actie: | Gegevenswiiziging | Reden: | =
Huidig
Laatste begindatum: 010452001 Datum einde arbeidsrelatie:
Opzeg einddatum uit dienst E‘J
‘Regulerende regio: lF Q Belgia
Bedrijf: 001 Sociaal Secretariaat GPI
‘Business unit: W Q PZ ANTWERFEN Begindatum op afdeling: 010402001 [
*Afdeling: PZ ANTWERPEM
Vestiging-1D: 2152133951
Gemaakt op: 11/06/2009
Functiegegevens Details arbeidsrelatie Inkarnsterverdeling
BElopslaan | S\ Terug naar Zoeken | | +[E] volgende in lijst | [EMelden | J2 Historie opnemen
| (=volgend takiblad | f:; “erniewwwen | [E# Historie corrigeren

Ga naar het tabblad “Statuut”

Ga onderaan naar het vak “Vrijwaring” en voeg een “Type vrijwaring” toe.

« Indien er reeds een type vrijwaring werd ingebracht: klik op [+ naast de reeds
ingebrachte vrijwaring.

« Indien er nog geen vrijwaring werd ingebracht: geef als "Type vrijwaring” “19” (Toelage
Hogere Functie) in.
Vul de “weddeschaal” in,manueel of uit de picklist door op < te klikken.

Vul als “Soort anciénniteit” “geldelijk” in.

sl
Klik op M
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[ Werklocatie f Statuat  Y_Functiegegevens | Werkn.Categorieen i~ Arbeidsrelatiegegevens |
Silke Devroe EMP v 0000573 Nr arbeidsrelatie: 0
Ingangsdatum: 01/0452008 Volgnummer ] m Functie-indicator:  Primaire functie
ingangsdatum:
Actie: Gegevenswijz. Reden:
Huidig
*Functiecode: 100123 & |NSPECTEUR LID Aanrekeningscode: 33001
Operationeel Kader

"Soort Personeel: |O— Q Operationeal ‘Betaalgroep: ’F A yoorathetaald
Werkn.klasse: IS_ Q Statutair Startdatum Werkloosheid Ontsl: El
Herkomst statuut: Ex-Gemeentepolitie _» Einddatum Werkloosheid Ontsl: ]
Categorie medewerker: | Casual ﬂ Startdatum ZIV Ontsl: Bl
Kader: Basiskader b Einddatum ZIV Onst: Bl
Graad: ue Q INSPECTEUR VAN POLITIE

Ranstelling: Benoemd hd

Weddeschaal: BZ Q INSPECTEUR WAN POLITIE Startkapitalen
Soort anciénniteit: Geld. = Statuut: W Q Mieww Statuut ECA: W Q Migww ECA

“Type Viiiwaring ‘Weddeschaal B 'Soort anciénniteit
Wwiq Toelage Hogere Functie WQ ESB:'%NSPECTEUR VAN Geld. j [=]

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.

OPMERKING:

Als het dossier is goedgekeurd:

Ga naar de component “Anciénniteiten en jaarbasis” en klik op de link “Anciénniteiten”.

Hierin kan nagaan worden of het personeelslid betaald wordt aan de weddentrap van de
weddenschaal die correspondeert met de “toelage hogere functie”. Dit voor “Type vrijwaring” “19”
(Toelage Hogere Functie).

—
ﬁ Anciénniteiten en jaarbasis Map Anciénniteiten en jsarbasis bewerken

Loopbanen Anciénniteiten Bevordering Weddeschaal

artkapitalen anc. Vaste jaarbasis weddeschaal Loophaanhistoriek

Vul in het zoekscherm het werknemersID in van het betrokken personeelslid.
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/ Anciénniteiten en jaarwedde
ID: 00007455 Arbeidsrelatie: 0

Situatie op: |01/06/2008 [ Berekeningsdatum: 25/03/2008

Anciénniteiten S

Anc. type Startdatum Jaar Maand Rest

Geldelijke anciénniteit 0101201 991 17 g a

Geldelijke anc. Oud statuot  01/03/1 995 14 3 ]

Fictieve geldelijke anc. 0100441 997 12 2 ]

Dienstancignniteit 01r0172009 i} 6 i}

Kaderanciénniteit 01r0172009 i} 5 i}

Graadanciénniteit 01r0172009 i} 6 i}

Schaalanciénniteit 01r0172009 i} 5 i}

Hoogste jaarwedde 100% i

Type iaarbasis Type Weddeschaal BUUE  joqpaeis  Eilkomende Totaal

wiiiwaring anc. toelage
Mormale jaarbasis o4 12 3847313 0,00 3847313
Vrijwaring niew statuut 1 7 17 316,33 0,00 316,33
Vrijwaring niew statuut 1 18 Toelage Hogere Functie 05 17 3847313 a018,37 46492 50
Hoogste jaarb. huidig statuut 18 Toelage Hogere Functie 05 17 3847313 8019,37 46492,50
Vrijwaring oud statuut 2 108 ArtxILKL32 RPPol nt-MilP GD.LT 1 13 27100,62 0,00 27100,62
Hoogste jaarbasis 149 Toelage Hogere Functie 05 17 3B8473,13 8019,37 46492,50
Volgende weddeschaal: Q4815 Datum verhoging:  01/01/2015

£ Terug naar Toeken

2. _Beéindigen van het recht op de toelage “hogere func tie”

Ga naar het tabblad “Werklocatie”
Klik op [+ - onder de blauwe balk “Werklocatie” - om een nieuwe lijn toe te voegen.

Geef "Ingangsdatum” in (zijnde de datum waarop de gegevenswijziging doorgevoerd dient
(diende) te worden)

Geef als “Actie” “Gegevenswijziging” in

“Reden” is optioneel.
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[ Werklocatie '} Statuut ) Functiegegevens § Werkn.Categorieen |
Mieke Devroe EMP I 0000620 Nr arbeidsrelatie: a
Status HR: Actif Status sl Actief Ga haar ”JJ [*]=]
‘Ingangsdatum: [n1/01/2008 [ Volgnummer:] 0 0 ‘*Functie.indicator: | Frimaire funcie |
‘Actie: | Gegevenswijziging ﬂl Reden: | =
Historie
Laatste begindatum: 01/04/2001 Datum einde arbeidsrelatie:
Opzeg einddatum uit dienst [
‘Regulerende regio: BEL Q Belgié
Bedrijf: oo Sociaal Secretariaat GPI
‘Business unit: 6343 Q PZ MONTGOMERY (ETTERBEEK) Begindatum op afdeling: 01/04i2001 [+
*Afdeling: FZMONTGOMERY (ETTERBEEL)
Vestiging-1D: 2 B263TH6R
Gemaakt op: 17i08i2009
Functiegegevens Details arbeidsrelatie Inkomsterverdeling

Ga naar het tabblad “Statuut”

Klik op [=] naast de vrijwaring “19” (Toelage Hogere Functie). Hierdoor wordt de “toelage hogere
functie” verwijderd.

Klik dan op @.

[ Werklocatie | Statuut '\ Functiegegevens ) Werkn Categorieen |

Mira Devroe EMP ID: 0000592 Nr arbeidsrelatie: 0
Foeken Eerste K
Ingangsdatum: 010142009 Volgnummer i} m Functie-indicator:  Prirmaire functie
ingangsdatum:
Actie: Gegevenswijz. Reden:
Histarie
*Functiecode: 100123 @ |yepECTEUR LID Aanrekeningscode: 33001
Operationeel Kader

'Soort Personeel: |O— Q Operationeel

n ‘Betaalgroep: ["B R woorametaald
Werkn.klasse: 3 Q Statutair Startdatum Werkloosheid Ontsl: Bl
Herkomst statuut: Ex-Gemeentepolitie ~ Einddatum Werkloosheid Ontsl: Bl
Categorie medewerker: |Casua| ﬂ Startdatum ZIV Ontsl: [
Kadler: Basiskader hd Einddatum ZIV Onstl: [
Graad: 08 Q INSPECTEUR VAN POLITIE
Aanstelling: Aangesteld hd
Weddeschaal: B2 & IMSPECTELUR ¥AMN POLITIE Startkapitalen

Soort anciénniteit: Feld. x Statuut: |N— Q Mieuw Statuut ECA: |N— Q MieUw ECA

‘Type vrijwaring ‘Weideschaal ‘Soort anciénniteit

1 a a — =15

5/6



T,
T

TP -
e llihns

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.

OPMERKING:
Als het dossier is goedgekeurd:
Ga naar de component “Anciénniteiten en jaarbasis” en klik op de link “Anciénniteiten”.

Hierin kan gecontroleerd worden of het personeelslid inderdaad niet meer betaald zal worden met
de toelage hogere functie.

tap Anciénnteten en jaarhasis bevetken

Vaste jaarbasis/weddeschaal Loopbaanhistoriek

Loopbanen [ Anciénniteiten ] Bevordering Weddeschaal

[ Anciénniteiten en jaarwedde

. ID: 003r22g Arheidsrelatie: 1

Situatie op: |01/01/2009 [3i Berekeningsdatum: 12/02/2009
Anciénniteiten i

Anc. type Startdatum Jaar Maand Rest
Geldelijke ancienniteit 01/0352003 g 10 a
Geldelijke anc. Oud statuut  01/02/2003 5 11 i
Dienstanciénniteit 0111252008 0 1 0
Schaalanciénniteit a1i01/z2008 1 1] 1]

Hoogste jaarwedde 100%

Type jaarbasis DE_I_E _ Weddeschaal Nuttige Jaarbasis Bilkomende Totaal
viiiwaring anc. toelage
Marmale jaarbasis B1 5 17253,44 0,00 17253,44
Wrijwaring nieuw statuut 1 19 Toelage Hogere Functie 0 0,00 0,00 0,00
Hoogste jaarb. huidig statuut B1 5 17253,44 0,00 17253,44
Hoogste jaarbasis B1 5 1725344 0,00 1725344
Volgende weddeschaal: B3 Datum verhoging:  01/02/2009

O Terug naar Zosken | +E vorise inlist | +E
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