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Proces nr: 
 
Versie 16-09-2009 
 

Werkinstructie nr: Selectietoelage 

 
Het personeelslid van het operationeel kader, dat titularis is van het directiebrevet en 
beantwoordt aan alle benoemingsvoorwaarden tot de graad van hoofdcommissaris, ontvangt een 
selectietoelage. 
 
1. Openen van het recht op de toelage “Selectietoel age”  
 
Ga naar de component “Functiegegevens” en klik op de link “Functiegegevens”. 
 

 
 
Vul het tabblad “Werklocatie” in, conform de werkinstructie “Toelage Hogere Functie” 
(Werkinstructie nr: XXX)  
 
Vul het tabblad “Statuut” in, conform de werkinstructie “Toelage Hogere Functie” (Werkinstructie 
nr: XXX)  
 
OPGELET: 

� “type vrijwaring”  “21” (Selectietoelage) 
� “weddeschaal”   “O5”. 
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Klik op . 
 
Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee l te verifiëren en goed te keuren.  
(Werkinstructie nr. XXX) 
 
OPMERKING:  
Als het dossier is goedgekeurd, kunt u in de component “Anciënniteiten en jaarbasis”  nagaan of 
het personeelslid betaald wordt aan de weddentrap van de weddenschaal die correspondeert met 
de “Selectietoelage” (“Type vrijwaring”= “21”), conform de werkinstructie “Toelage Hogere 
Functie” (Werkinstructie nr: XXX)  
 
2. Beëindigen van het recht op de toelage “Selectie toelage”  
 
Beëindig het recht op de “Selectietoelage”, conform de werkinstructie “Toelage Hogere Functie” 
(Werkinstructie nr: XXX)  
 
OPGELET: 
Verwijder op het tabblad “Statuut” de selectietoelage, door op naast de vrijwaring “21” 
(Selectietoelage) te klikken. 
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Klik op . 
 
Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee l te verifiëren en goed te keuren.  
(Werkinstructie nr. XXX) 
 
OPMERKING:  
Als het dossier is goedgekeurd, kunt u in de component “Anciënniteiten en jaarbasis”  controleren 
of het personeelslid inderdaad niet meer betaald zal worden met de selectietoelage (“Type 
vrijwaring” “21”). (zie werkinstructie “Toelage Hogere Functie” (Werkinstructie nr. XXX) 
 

 
 


