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Proces nr: 
 
Versie 16-09-2009 
 

Werkinstructie nr: Verlof voor opdracht van algemeen belang 

 
Deze instructie is reeds gedaan. Zie versie 2. 
 
Binnen de component “Afwezigheid en vakantie” klikt u op de link “Afwezigheid 
maken/bijwerken”. 
 

 
 
Geef de “begin- en einddatum” op. Indien de einddatum niet gekend is, telt u bij de begindatum 
50 jaar bij. Indien de einddatum te ver in de toekomst ligt, krijgt u een foutmelding. Wanneer de 
einddatum gekend is, vult u de werkelijke einddatum in. 
De “soort afwezigheid” kan je kiezen uit de picklist door op het  te klikken.  
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Bij de “afwezigheidscode” heeft u de volgende keuze: 
 

 
 

Klik dan op . 
 
NIET VERGETEN 
Te valideren, te (laten) verifiëren en goed te (laten) keuren. 
 


