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Federale Politie DIENSTNOTA

Algemene Directie van de Materiéle Middelen

Directie van de Financién Uitgiftenummer SSGPI_Sectie Steun-2347(1335)-2005
SSGPI Uitgiftedatum 23-12-2005

Fritz Toussaintstraat 47 Classificatiegraad

1050 Brussel Klassering

Tel. 02 554 43 16 Bladzijden 3

Fax 02 554 43 56 Bijlage(n) 0

helpdesk@ssgpi.be Kenmerk web ssgpi-2347-n

Geadresseerde(n): Aan de Korpschef van de lokale politie

Aan de Bijzondere Rekenplichtige van de lokale politie

Info : SAT

CGL

CDVU - Michel Schraepen
ONDERWERP Het online ter beschikking stellen van de betalingsbestanden.
Dossierbeheerder Contactcenter SSGPI Tel 02554 4316 helpdesk@ssgpi.be

Mijnheer, Mevrouw de korpschef,
Mijnheer, Mevrouw de bijzondere rekenplichtige,

1.

Algemeen

Actueel worden de betalingsbestanden steeds enkele werkdagen voor de effectieve uitvoeringsdatum
verstuurd naar het persoonlijk emailadres van de bijzondere rekenplichtige van de zone. Het is de
Centrale Dienst der Vaste Uitgaven die, overeenkomstig de Wet op de Geintegreerde Politie, instaat
voor de opmaak van deze bestanden en de verzending ervan.

Vanaf 1 januari 2006 zal er een interactieve toepassing ingevoerd worden op de website
www.ssgpi.be

Opmerking : het betreft hier wel degelijk de bestanden voor de betaling van de wedde van de maand
december 2005 (nabetaalden) en/of januari 2006 (voorafbetaalden) — betaald op 02/01/2006.

De toepassing bestaat erin de bijzondere rekenplichtige (en één ander personeelslid van de lokale
politie) in staat te stellen om de vertrouwelijke bestanden op het gebied van financieel
personeelsbeheer — de betalingsbestanden — afkomstig van de FOD Financién - CDVU op te halen.
Deze gegevensuitwisseling zal gebeuren via een beveiligde internetverbinding.

Dit betekent dat:

- deze applicatie slechts toegankelijk zal zijn voor de daartoe gemachtigde personen (2 per
politiezone), hierna de gebruikers genoemd ;

- de zones enkel de gegevens met betrekking tot de eigen personeelsleden kunnen zien.

Tot en met de weddecyclus maart 2006 (betaling op 31-03-2006) zal:

- de huidige procedure nog van toepassing zijn (dit wil zeggen: de betalingsbestanden zullen nog
verstuurd worden naar het gekende emailadres van de bijzondere
rekenplichtige/personeelsdienst van de politiezone ), evenals

- de nieuwe procedure (gegevensuitwisseling via een beveiligde internetverbinding -
www.ssgpi.be).

Vanaf de weddecyclus april 2006 (betaling op 29-04-2006) zullen de bestanden nog enkel
beschikbaar gesteld worden via de website www.ssgpi.be (dus via de beveiligde internetverbinding).
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4.1

4.2

Procedure
Eénmaal de betalingsbestanden beschikbaar zijn voor het ophalen, zal er het volgende gebeuren :

- De CDVU zal een e-mail versturen op het emailadres van de gebruikers om aan te kondigen dat
er nieuwe bestanden zijn ;

- De gebruiker (dit is de bijzondere rekenplichtige of de andere gebruiker) opent de website
(www.ssgpi.be) en logt zich in op de directory van zijn/haar zone, waar het nieuwe bestand terug
te vinden is ;

- De gebruiker kan vervolgens het nieuwe bestand ophalen. Zodra het ophalen beéindigd is,
wordt het bestand in de archiefdirectory geplaatst, waar het nog geruime tijd beschikbaar blijft.
Het wordt van de server verwijderd nadat de zone hiervan verwittigd werd.

- Wanneer de tweede gebruiker zich inlogt, kan hij vaststellen of het nieuwe bestand al dan niet
opgehaald werd (en dus verwerkt werd) door de andere gebruiker.

(nieuwe bestanden staan in de “root”; reeds opgehaalde bestanden zijn enkel terug te vinden in
de archief-directory)

Wie zijn de ‘gebruikers’ van deze nieuwe toepassing in de politiezone ?

Het ontvangen en uitvoeren van de betalingsbestanden is in principe een taak die tot de exclusieve
bevoegdheid behoort van de bijzondere rekenplichtige van de lokale politie. De bijzondere
rekenplichtige zal dus zeker toegang krijgen tot deze nieuwe toepassing.

Aangezien de praktijk ons leert dat de bijzondere rekenplichtigen hulp krijgt bij het uitvoeren van zijn
controletaken, krijgt de politiezone een tweede toegang. Het is aan de korpschef van de politiezone
om, in overleg met de bijzondere rekenplichtige en/of de personeelsdienst, een tweede personeelslid
aan te duiden dat toegang krijgt tot de toepassing.

Wij zouden dan ook aan de korpschef willen vragen om voor 28 februari 2006 de gegevens van de
tweede gebruiker over te willen maken aan mijn diensten.

Het gaat concreet over de volgende gegevens :

- naam en voornaam;

- functie binnen de politiezone;

- emailadres;

- briefwisselingsadres.

Hoe krijgt men toegang tot de toepassing ?

De toepassing is toegankelijk vanuit de website www.ssgpi.be door middel van een inlogprocedure
(gebruikersnaam en wachtwoord). (klikken op de knop “log in”)
Door zich in te loggen komt men terecht in de beveiligde zone.

Opgelet:
De gebruikers dienen voorafgaandelijk de gratis browser “Firefox” op hun PC te installeren. Men

dient zich steeds vanuit “Firefox” in te loggen.
Meer informatie omtrent “Firefox” is reeds beschikbaar op www.ssgpi.be.

Gebruikersnaam

De gebruikersnaam bestaat uit de volgende combinatie:
- Z

- Nummer van de politiezone (4 cijfers)

- C (voor de bijzondere rekenplichtige) of P (voor de tweede gebruiker)

Bijvoorbeeld: 25270C is de gebruikersnaam voor de bijzondere rekenplichtige van de PZ 5270 en
Z5270P is de gebruikersnaam voor de tweede gebruiker van de PZ 5270.

Wachtwoord
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Het wachtwoord van de bijzondere rekenplichtige wordt gevoegd als bijlage aan dit schrijven (dit is
uiteraard enkel het geval voor het schrijven dat gericht is aan de bijzondere rekenplichtige (als

korpschef zult u geen bijlage terugvinden aan dit schrijven aangezien er voor de tweede gebruiker
nog een aantal gegevens gevraagd worden).

Van zodra er een tweede gebruiker wordt aangewezen door de korpschef, dient dit zo snel mogelijk
(en dit ten laatste voor voor 28-02-2006) aan onze diensten gemeld te worden. Vervolgens zal er ook
een nieuw wachtwoord ter beschikking gesteld worden aan de voorgestelde gebruiker. Het
wachtwoord wordt aan de tweede gebruiker meegedeeld door middel van een aangetekend en
persoonlijk schrijven.

Voor vragen omtrent deze toepassing kunt u contact opnemen met het contactcenter ( 02 55 44 316 of per
Email helpdesk@ssgpi.be ).

Hoogachtend,

Robert ELSEN
Waarnemend directeur-diensthoofd SSGPI
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